
Istituto Comprensivo Botrugno 
Via Pietro Nenni, n°5  73020 Botrugno (LECCE) 

 Sito Web:  comprensivobotrugno.it  
                       Tel-Fax: 0836-992210/993666                            E-mail:LEIC81400C@istruzione.it 
                       Codice fiscale: 92012670755    Codice meccanografico: LEIC81400C 

comprensivobotrugno@pec.it 

 
Prot. n.                                                                                                 Botrugno, 22  settembre 2011                                      

 
 
 

Ai docenti 
Scuola Secondaria 

Botrugno e San Cassiano 

 
 
 
Oggetto: Piano Annuale delle Attività Collegiali (CCNL 2006/2009 art.29) 

 
 
 
Il Dirigente Scolastico, visto il Piano Annuale delle Attività Collegiali deliberato dal Collegio dei 
Docenti in data 19 settembre 2011 
 

comunica  
 
 

gli impegni collegiali per l’anno scolastico 2011-2012. 
 
 
 
 
 
 
        Il Dirigente Scolastico 
             Luigi Martano 
 
 

 
 
 
 

 

 

 



Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di primo grado 

Piano annuale delle attività  

CCNL Cosa  Perché  Data  Numero 
ore 

Riunioni di inizio 
anno (collegio 
docenti, plesso, 
c.d.c., area)  

Programmazione e verifica di inizio 
anno  

1,2,6,7,9 
settembre 

14 

1. Lettura e approvazione del verbale 
della seduta precedente; 
2. Comunicazioni del Dirigente;  
3.. Indicazioni progettuali e 
designazione gruppi di progettazione 
per i progetti “Aree a rischio”,  “ 
Progetti alunni non italiani”, “PON per 
le attrezzature tecnologiche dei docenti 
e il personale della scuola”. 

2 settembre 0.30 

1. Lettura e approvazione del verbale 
della seduta precedente; 
2. Comunicazioni del Dirigente;  
3. Indirizzi generali per elaborazione 
POF a.s. 2011-2012; 
4. Criteri per l’individuazione delle 
funzioni strumentali; 
5. Elezione Comitato di valutazione. 

6 settembre 0.30 

1. Lettura e approvazione del verbale 
della seduta precedente; 
2. Approvazione POF 2011/2012: 
aspetti organizzativi; 
3. Approvazione progetti didattici. 
4. Comunicazioni. 

10 settembre 1.00 

1. Lettura e approvazione del verbale 
della seduta precedente; 
2.Approvazione piano annuale della 
formazione in servizio 
3. Approvazione piano annuale delle 
attività 
4. Designazione docenti per 
svolgimento Funzioni Strumentali; 
5. Approvazione progetti; 
6. PON 2011-2012: criteri di 
attribuzione degli incarichi interni 
(facilitatore, referente, tutor); 
7. Comunicazioni. 

19 settembre 1.00 

Articolo 
29 
comma 
3/a 

Collegio docenti 

1. Lettura e approvazione del verbale 
della seduta precedente; 

2. Approvazione POF 2011-2012; 

3. Piano viaggi istruzione; 

4. Comunicazioni. 

dicembre 1.00 



1. Lettura e approvazione del verbale 
della seduta precedente; 

2. Adozione dei libri di testo nella 
Scuola Primaria; 

3 . Scheda di autodiagnosi PON 2012-
2013 

4. Piano integrato interventio PON-FSE 
– Annualità 2012-2013 

5. Piano integrato di Interventi PON-
FESR – Annualità 2012-2013 

6. Comunicazioni; 

Il Collegio prosegue con la sola 
componente docenti della Scuola 
Secondaria per deliberare sui seguenti 
punti: 

7. Adozione dei libri di testo nella 
Scuola Secondaria 

8. Esami di stato: calendario, criteri di 
valutazione e di attribuzione della lode, 
certificazione delle competenze.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Prima decade di 
maggio 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.30 

1 . Lettura e approvazione del verbale 
della seduta precedente; 

2. Verifica- valutazione complessiva 
del  POF; 

3. Report dei docenti titolari di 
Funzione strumentale al POF; 

4. Linee progettuali per l’anno 
scolastico 2012-2013; 

5. Calendario scolastico 2012/2013; 

6. Comunicazioni. 

giugno 2.00 

 
Primo quadrimestre 
 
 

Febbraio:      8  1 

Consegna schede 
a cura del 
coordinatore di 
classe 
(Scuola Primaria 
e Secondaria) Secondo quadrimestre  Giugno:       13   1 

 Riunioni di fine 
anno 

Verifica- valutazione complessiva del  
POF 

Giugno:        1 2 

Totale ( i docenti della Scuola dell’Infanzia sono esclusi dalla consegna delle schede) 23,30/25,30 

 
 
 
 
 
 



Scuola Secondaria di primo grado 

Piano annuale delle attività 

CCNL Cosa Perché  Data  Numero 
ore 

Analisi e progettazione educativo 
didattica di classe: rilevazione 
livelli di partenza; interventi 
interdisciplinari; 

Soli docenti 
Elaborazione delle proposte di 
visite o del viaggio d’istruzione e 
individuazione dei docenti 
accompagnatori. 

dal 3 al 7 
ottobre 

1 

Insediamento eletti; 

Presentazione della 
programmazione agli studenti e ai 
genitori. 

Docenti e 
genitori 
(nell’ultima 
mezz’ora) 

Dinamiche comportamentali e 
livelli di apprendimento del gruppo 
classe. 

8/9/10 
novembre  

1 

Verifica/valutazione dei percorsi 
didattici progettati;  

Dinamiche comportamentali e 
livelli di apprendimento del gruppo 
classe. 

Docenti  

Consiglio orientativo (alunni classi 
terze) che verrà consegnato 
insieme al  documento di 
valutazione del 1° quadrimestre. 

19/20/21 
dicembre 

 
0,30  

( classi 
prime e 
seconde) 

 
0,45 

(classi 
terze) 

 
 

Verifica/valutazione dei percorsi 
didattici progettati;  

Dinamiche comportamentali e 
livelli di apprendimento del gruppo 
classe. 

Docenti e 
genitori 
(nell’ultima 
mezz’ora) Esperienze extra-curricolari in fase 

di realizzazione: Percorsi formativi 
PON-FSE 

dal 19 al 
24  marzo 

1 

Proposte adozione libri di testo 

Valutazione complessiva della 
progettazione educativo- didattica 
annuale 

Articolo 
29 comma 
3/b 

Consigli 
di classe 

Docenti e 
genitori 
(nell’ultima 
mezz’ora) (Classi terze) Esami di Stato:  

modalità di valutazione. 

dal 2 al 5 
maggio 

1 

Totale Variabile per docenti (da moltiplicare per il numero delle classi) 
   4,30 / 
 4,45 



Scuola Secondaria di primo grado 

Piano annuale delle attività 

CCNL Cosa  Perché  Data  Numero 
ore 

 
primo 
quadrimestre 
 
 

3 e 6 
febbraio 

1 
Articolo 
29 comma 
3/c 

 
 
Scrutini 
Scuola 
Secondaria 
 secondo 

quadrimestre 

1.Esame della situazione della 
classe a conclusione del primo 
quadrimestre o dell’anno scolastico 
e approvazione della relazione 
finale; 
2. Valutazione intermedia o finale 
degli alunni 
3. Compilazione scheda di 
valutazione. 

11 
giugno 

1 

Totale variabile per docenti  Scuola Secondaria(da moltiplicare per il numero delle 
classi) 

2 

 

Scuola Secondaria di primo grado 

 

Piano annuale delle attività 

CCNL Cosa Perché  Data  Numero 
ore 

Assemblea di inizio anno 
con gli alunni e i genitori 
della classe 
(solo i coordinatori di 
classe per la Scuola 
Secondaria)  
   

Elezioni dei rappresentanti dei 
genitori e degli alunni ai consigli 
di classe 

21 
ottobre 

1 

Incontro scuola-famiglia 

 Incontri scuola famiglia 
finalizzati all’analisi 
dell’andamento didattico 
disciplinare 

7 e 9 
dicembre 

1 

Articolo 29 
comma 4 

Incontro scuola-famiglia 

 Incontri scuola famiglia 
finalizzati all’analisi 
dell’andamento didattico 
disciplinare 

28 e 30 
marzo 

1 

Totale Variabile per docente (da moltiplicare per il numero delle classi) 2/3 

 

Articolo 29 comma 5 
Per assicurare accoglienza e vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 
minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi. 

 
 
 
 
 


