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AL DIRETTORE GENERALE
Ufficio Scolastico Regionale
Via Castromediano, 128-A R |
ALL’UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE
LECCE
Al SIGG. DOCENTI
ISTITUTO COMPRENSIVO
Al DOCENTI TITOLORI F.S..
ALLA D.S.G.A.
LORO SEDI

OGGETTO: Funzioni Strumentali a.s. 2011/2012.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO l'art.33 del C.C.N.L. 2006/2009;
VISTE le designazioni del collegio dei docenti d&/09/2011 ;

NOMINA

1. Le docentiPAOLA D’'ANTICO e TERESA SICILIANO titolari per l'a.s.
2011/2012 dell&unzione Strumentalerelativa

AREA 1 GESTIONE DEL PIANO DELL'OFFERTA FORMATIVA
% Coordinamento delle attivita del POF
» Raccogliere istanze, aspettative e bisogni locali
» Coordinare proposte
+« Coordinamento della progettazione curricolare
» Pianificare riunioni per aree disciplinari
» Fornire strumenti per la individuazione di obiatt@emuni per classi parallele
% Organizzazione e gestione del POF
» Promuovere scelte organizzative coerenti
» Regolare ed adeguare il POF
» Raccordare le progettazioni curricolari con levittii di arricchimento
» Promuovere raccordi con gli Enti e le Agenzie cherio collaborato alla progettazione
del POF
+ Diffusione del POF
» Promuovere attivita di diffusione in ambito scolested extrascolastico




» Fornire un supporto operativo alle scelte di diffug
» Verificare gli ambiti di diffusione
% Rapporti Scuola-Famiglia
» Pianificare gli incontri
» Individuare modalita di comunicazione
» Monitorare il livello di soddisfazione dell’utenza
% Le titolari sono tenute ad osservare i seguentingpd®enti:
» Presentare entro la prima decade di ottobrBiano di fattibilita dei compiti assegnati
» Presentare entro I'ultima decade di gennaioRelazione di medio termine
» Presentare entro la seconda meta di giugno unaiBedafinale e la documentazione del
lavoro svolto

2. | docenti MARIA RUGGERI, LUCIA CELESTE MERICO e PAOLA
TOMA titolari per I'anno scolastico 2011/2012 deRanzione strumentale
relativa all’

AREA 2 GESTIONE DELLA BIBLIOTECA E DELLA DOCUMENTA ZIONE
DIDATTICA

++ Tecnologie biblioteche
» Creare sistemi per la ricognizione delle risorskelemateriale esistente per la diffusione e
'informazione
» Aggiornare il patrimonio librario e i software
+« Produzione di materiali didattici e documentazione
» Curare e diffondere la documentazione di percodsigrodotti significativi
> Creare una “biblioteca didattica” (archivio)
» Promuovere la cultura della documentazione
> Fornire esempi di strumenti per documentare
% Informazione e comunicazione
» Adottare modalita efficaci per I'informazione inter
» Mettere a disposizione materiali e documenti secamdcriterio di evidenza
» Definire sistemi per informare sul lavoro di comsiisi o altri
> Diffondere novita rilevanti relative a normativaliteria, esperienze
+«+ Accoglienza di nuovi colleghi
» Organizzare colloqui di accoglienza
» Fornire informazioni, strumenti e materiali peni@ del lavoro
» Facilitare la conoscenza della scuola
> Acquisire interessi e disponibilita
» Coordinare I'attivita dei tutor
+ Le titolari sono tenute ad osservare i seguentingi@enti:
> Presentare entro la prima decade di ottobrBiano di fattibilita dei compiti assegnati
» Presentare entro I'ultima decade di gennaioRelazione di medio termine
» Presentare entro la seconda meta di giugno unaziBedafinale e la documentazione del
lavoro svolto

3. | docentiTIZIANA DISO e MARIA LUISA MOGAVERO |, titolari per I'anno
scolastico 2011/2012 della Funzione strumentabdivel all’

AREA 3 PROGETTAZIONE EUROPEA

+«+ Coordinare i rapporti con gli Enti per la realizzae di gemellaggi



Leggere la normativa europea che sostiene la nebiliropea dei giovani

Individuare il progetto piu opportuno allo scopetfénning, Comenius, ...)

Scrivere listituto ad un portale europeo di gemgdji elettronici

Ricercare un partner

Presentare la candidatura all’'organo competente

Pianificare e realizzare il progetto in tutti i saspetti: educativi,organizzativi, finanziari,
ecc.

Rendicontare il progetto (relazione intermedianal)

VVVVVYY

A\

+ Le titolari sono tenute ad osservare i seguentingi@enti:

o Presentare entro la prima decade di ottobrBiano di fattibilita dei compiti
assegnati

0 Presentare entro l'ultima decade di gennaioRelazione di medio termine

o0 Presentare entro la seconda meta di giugno unziBetafinale e la documentazione

del lavoro svolto

| docenti MARIA  ROSARIA TARANTINO, MANON STRAMBACI e
ADARITA MICOCCI, titolari per lI'anno scolastico 2011/2012 ddHanzione
strumentale relativa all’

AREA 4 ORIENTAMENTO

Attivare lo Sportello di Ascolto per studenti, faghé e insegnanti
» Costituire in modo permanente e continuativo unt®umformativo e Orientativo all'interno
della Scuola
= per prevenire la dispersione e il disagio intesmecausa dell’'insuccesso scolastico
= per promuovere un’azione di orientamento individuahmite colloquio
= accogliere e ascoltare genitori e alunni in tutiellg che possono essere le
problematiche legate alla scelta formativa
Attivare laboratori per i genitori al fine di
» Aiutare i figli a conoscersi meglio
» Affrontare e sostenere il successo e l'insuccesslastico.
Pianificare degli incontri informativi per studemngenitori e insegnanti su contesto socio-
economico e mercato del lavoro
» Concordare con il centro dell'impiego competentetpgitorio incontri a tema su
* Inserimento lavorativo
= Figure professionali
= Trend occupazionali del territorio e generale
Pianificare un calendario di incontri informatiweme classi terze
» Con gli studenti in orario scolastico
» Con i genitori in orario extrascolastico
» Con i genitori e gli studenti in orario extrascoies
» Conidocenti delle Scuole Superiori
Le titolari sono tenute ad osservare i seguentinpi®enti:
> Presentare entro la prima decade di ottobrBiano di fattibilita dei compiti assegnati
» Presentare entro I'ultima decade di gennaioRelazione di medio termine
» Presentare entro la seconda meta di giugno unaziBedafinale e la documentazione del
lavoro svolto



5. 1 docenti MARIA NOCITA e GIUSEPPA SCHITO, titolari per l'anno
scolastico 2011/2012 della Funzione strumentasdival all’

AREA 5 INNOVAZIONE NELLA SCUOLA DELL'INFANZIA

% Coordinamento della progettazione educativa, colaie, extracurricolare e organizzativa
dei due plessi, in collaborazione con le docentrdmatrici di plesso;

% Cura della continuita educativa e didattica inaodirazione con la referente della
Commissione Continuita

% Le titolari sono tenute ad osservare i seguentingit@enti:

o Presentare entro la prima decade di ottobrBiano di fattibilita dei compiti
assegnati

o Presentare entro 'ultima decade di gennaioRel@zione di medio termine

o Presentare entro la seconda meta di giugno unziBetafinale e la documentazione
del lavoro svolto

6. La docenteELISA ACCOGLI, titolare per l'anno scolastico 2011/2012 della
Funzione strumentalerelativa all’.

AREA 6 COORDINAMENTO E GESTIONE DELLE ATTIVITA'DI  VALUTAZIONE

+ Coordinamento delle attivita di valutazione deglidenti
0 Aggiornamento-revisione del dossier contenente
= | modelli di prove di verifica per classi parallele
» Registrazione date di somministrazione
= Tabulati dei risultati (predisposti da ciascun dueg
% Autoanalisi e valutazione di sistema
o Definire percorsi di autoanalisi
o Individuare indicatori di qualita
o Fornire strumenti di rilevazione
0 Ipotizzare la ponderazione dei dati
o Promuovere la costituzione di reti di scuole pautbanalisi
% Valutazione delle attivita del POF
0 Monitorare 'andamento delle attivita del POF
o Fornire strumenti di valutazione
o0 Ipotizzare modifiche organizzative
o Fornire una documentazione sull’attivita valutativa

R/
°

Cura dei rapporti con 'INVALSI

+ Latitolare é tenuta ad osservare i seguenti adeei:

o Presentare entro la prima decade di ottobrBiano di fattibilita dei compiti
assegnati

0 Presentare entro l'ultima decade di gennaioRel@zione di medio termine

o0 Presentare entro la seconda meta di giugno unziBetafinale e la documentazione
del lavoro svolto

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dr. Luigi MARTANO



